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BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

BO VAN HOA, THE THAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DU LICH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 13/2016/TT-BVHTTDL Ha Noi, ngay 09 thang 12 nam 2016
THONG TU

Quy dinh quy ché miu hoat dong ciia Thu vién cong cong cip tinh, huyén, xa

Cén cir Phdp lénh thie vién sé 31/2000/PL-UBTVOH10 ngay 28 thang 12 nim 2000;
Can cir Nghi dinh s6 72/2002/NP-CP ngdy 06 thing 8 nam 2002 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh thu vién,

Can cir Nghi dinh so 76/201 3/NB—CP ngay 16 thcmg 7 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia B6 Van héa, Thé

thao va Du lich;
Theo dé nghi cua Vu truong Vu Thu vién;

Bé trucng Bo Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng te quy dinh quy ché
mau hoat dong cua Thu vién cong cong cdp tinh, huyén, xa.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Thong tu ndy quy dinh quy ché miu hoat dong cia thu vién cong cong cip
tinh, huyén, xa (sau day goi la thu vién cong cong cac cap), bao gom:

a) Thu vién cép tinh;

b) Thu vién cép huyén: thu vién truc thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh pho truc thudc tinh hodc thu vién truc thuéc Phong Van hoa - Thong tin
hodc Trung tam Van hoa - Thong tin hodc Trung tim Van hoa - Thé thao hoac Nha
Vian hoa huyén, quan, thi xa, thanh pho truc thudc tinh;

¢) Thu vién cép xa: thu vién truc thudc [jy ban nhan dan xa, phuong, thi trin
hodc thu vién truc thudc Trung tdm Van hoa - Thé thao hodac Nha Van hoda xa,
phuong, thi tran.

2. Thong tu ndy 4p dung ddi véi thu vién cong cong cac cap va cac to chirc, ca
nhan co6 lién quan.
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Piéu 2. Tén goi clia thw vién cong cdng cac cap

1. Tén goi thu vién cong cong cac cip nhu sau: Thu vién + cap hanh chinh +
tén dia phuong noi dat thu vién.

2. Cac truong hop dat tén khac do Uy ban nhan dan cing cap xem xét quyét
dinh. Viéc dat tén phai dam bdo phu hop véi truyén thong lich su, van hoa, dao
dtrc, thuan phong my tuc cua dan toc.

Piéu 3. Poi twong va yéu ciu phuc vu ciia thw vién cong cdng cac cap

1. Boi tuong phuc vu 1a moi td chirc, c4 nhan Viét Nam, to chire, ¢ nhan nude
ngoai ¢6 nhu cau st dung von tai li¢u thu vién.

2. Thu vién cong cong cac cip to chirc phuc vu bang cac hinh thirc da dang,
phong pht; m¢ ctra thu vién theo ding quy dinh tai Noi quy thu vién phu hop véi
di€u kién lao dong va sinh hoat cua nhan dan trén dia ban, khuyén khich m¢ ctra
phuc vu ngoai gio hanh chinh; tao di€u kién thuan loi cho ngudi st dung thu vién;
khong dat ra cac quy dinh han ché quyén st dung thu vién ctia nguoi doc.

Piéu 4. Vi tri, chirc ning ciia thw vién cong cong cac cap

1. Thu vién cong cong cac cap do Uy ban nhan dan cung cip quyet dinh thanh
1ap, c6 chirc nang thu thap, bao quan, t6 chure khai thac va sir dung von tai liéu, bao
gom tai li€u trong nudc va nude ngoai theo quy dinh cua phap luat; xay dung, hinh
thanh théi quen doc trong nhan dan; tham gia xay dung va t6 chic viéc luan
chuyén tai liéu xuong co sé.

2. Thu vién cong cong cac cap giit vai tro phdi hop hoat dong trao doi tai liéu,
nghiép vu vdi cac thu vién khac trén dia ban, trén co sé dam bao céc ti€u chuan vé
thu vién cap tuong ung theo quy dinh cta phap luat; duoc dau tu xay dung co so
vat chat va hoat dong bang ngan sach nha nudc va cac nguon thu khac.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong

Nguon tai chinh cua thu vién cong cong cac cap bao gdm ngudn ngan sach nha
nudée cap va ngudn thu khac theo quy dinh cua phap luét.

1. Ngudn ngan sach nha nudc cap bao gom:

a) Kinh phi hpat dong thuong xuyén theo chirc nang nhiém vy, cac dich vu su
nghi¢p cong va ké hoach dugc giao;

b) Kinh phi dau tu co so ha tang va mua sam trang thiét bi, phuong tién van
chuyén tai liéu phuc vu luu dong, von tai liéu thu vién, tuyén truyén gidi thiéu

sach, bao, luan chuyen von tai liéu, phuc vu lvu dong va Uimg dung cong nghé
thong tin va cac hoat dong su nghiép theo ké hoach da dugc giao hang nam.

2. Ngudn thu khac bao gdm:

a) Thu tir phi 1am thé thu vién;

b) Thu tir cac hoat dong cung tmg dich vu thu vién - thong tin, dich vu hd tro
khéc phu hgp véi chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat;
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c¢) Cac khoan thu nhu nhén tai trg, xa hdi hoda, qua biéu, tdng cua cac td chire,
ca nhan trong, ngoai nudc va cac khoan thu khac theo quy dinh ctia phép luat.

3. Viéc thu, quan ly, st dung nguén kinh phi dugc thuc hién theo quy dinh cua
phép luat ve tai chinh, ké toan.

) Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CHUNG VA TRACH NHIEM TRONG
HOAT PONG CHUYEN MON CUA THU VIEN CONG CONG CAC CAP

Muc1l
THU VIEN CAP XA

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cia thw vién cip xa

1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh cia Phap 1€nh thu vién
s0 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28 thang 12 ndam 2000 (sau day goi l1a Phap Iénh
thu vién) va Nghi dinh s6 s6 72/2002/ND-CP ngay 06 thang 8 nam 2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phép I¢nh thu vién (sau day goi 1a Nghi dinh
s0 72/2002/ND-CP).

2. T chirc cac hoat dong chuyén moén, nghiép vu cua thu vién thude tham
quyén theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 caa BO Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Can clr chuong trinh phét trién kinh té, vin hoa, xa hoi cua dia phuong, ké
hoach cong tdc hang ndm ctia Uy ban nhan dan cap xa, cua Ban Van hoa - xa hoi
va ké hoach hoat dong cua thu vién tai dia phuong dé xay dung ké hoach hoat
dong va to chuc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

4. Thuc hién bdo cao dinh ky 6 thang, hang nam va bdo cao dot xuét, b4o c4o
chuyén dé vé tinh hinh hoat dong cua thu vién vdi co quan chu quan va thu vién
cap huyén.

5. Thuc hi¢én cac nhiém vu khac phu hop véi chirc nang, nhi¢m vu cta thu vién
theo sy phan cong cua co quan chu quan.

Piéu 7. Trach nhiém trong thwe hién hoat dong chuyén moén cia thw vién
cap xa

1. Xay dung va phat trién von tai liéu cta thu vién:

a) Xay dung ké hoach bo sung von tai liéu tir nguon ngan sach phu hop voi
trinh do va nhu cau cia nhan dan, véi dac diém va y€u cau phat trién kinh té, van
hoa, xa héi cua dia phuong; trinh co quan chu quan dé dua vao ké hoach xay dung
phat trién von tai liéu hang nam;
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b) Tang cudng von tai liéu thong qua viéc tiép nhan sach, bao luan chuyén tir
thu vién tinh, huyén; sach bdo do céc t6 churc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg,
bi€u, tang hodc trao d61 voi cac thu vién, phong doc sach khac trén dia ban;

¢) T6 chtrc khdo sat nhu cau cta nguoi st dung trén dia ban dé xdy dung ké
hoach b6 sung cho phu hop;

d) Tham gia va phdi hop hd tro thu vién cép tinh, cAp huyén trong viéc xay
dung va phat tri€n von tai liéu dia chi ctia dia phuong;

2. X1r Iy thong tin va t6 chic bd may tra ciru:

a) T6 chirc hinh thirc tra ctru phu hop, tdi thiéu c6 danh muyc tai liéu trong thu
vién. Khuyén khich ing dung cong ngh¢ thong tin trong xay dung hé thong tra ctru
dién tur;

b) Khuyén khich sir dung két qua xir Iy k¥ thuat, xir Iy hinh thic cia thu vién
cap tinh, cap huyén va két qua xu 1y cua céc thu vién dau nganh dé dam bao tinh
chinh xac, thong nhat, tiét ki€ém thoi gian, cong strc va kinh phi.

3. T6 chtic sép Xép tai liéu khoa hoc, thuén tién cho nguoi st dung, phai dam
bdo t61 thiéu cac bd phan kho tai li¢u nguoi 16n va kho tai li¢u thiéu nhi.

4. Xay dyng va trién khai cac bién phap bao quan tai liéu, phong chay chita
chay; thuc hién kiém ké, thanh loc tai liéu phu hop véi quy md, sb lugng, tinh chét
tai liéu cua thu vién theo quy dinh phép luat.

6. T6 chtric cac hoat dong gidi thi€u, thong bao sach, bao, tai liéu moi cho
nguoi su dung thu vién.

7. T6 chirc hodc phdi hop to chic cac hoat dong thong tin, tuyén truyén theo
ké hoach hoac yéu cau cua co quan chu quan; xay dung phong trao va hinh thanh
tho1 quen doc va lam theo sach, bao cia nhan dan trén dia ban.

8. Tham gia x4y dung va phat trién mang ludi ta sach, phong doc sach khu
dan cu. Phat huy vai tro 1a diém luan chuyén tai li¢u trong mang luéi thu vién
trén dia ban.

9. Thyc hién ché do bao céo théng ké theo quy dinh, ting cudng ung dung
cong ngh¢ thong tin trong cong tac bao cao thong ké.

Piéu 8. Quan hé cong tic ciia thw vién cip xa

1. Chiu su chi dao, quan ly vé t6 churc, bién ché va hoat dong cua Uy ban nhan
dan cap xa hodc Ban Van hoéa - xa hdi theo phan cap ctia Uy ban nhan dan cap xa.

2. Chiju sy huéng dan, kiém tra hoat dong ctia Phong Vin hoa - Thong tin cip
huyén va hudng dan vé chuyén mon nghi€p vu cua thu vién cap tinh, cap huyén trén
dia ban.

3. Phéi hop cong tac voi cac thu vién, tu sach thudc cac co quan, t6 chire, ca
nhan trén dia ban dé phuc vu, dap img cac yéu cau hop phép cua céac td6 chirc va ca
nhan dén lién h¢ cong tac tai thu vién xa.
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Muc 2
THU VIEN CAP HUYEN

Picu 9. Nhiém vu va quyén han ciia thw vién cap huyén

1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh ctia Phap 1énh thu vién va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.

2. T chirc cac hoat dong chuyén moén, nghiép vu cua thu vién thude tham
quyén theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 caa B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Can ctr quy hoach, ké hoach phat trién mang ludi thu vién da dugc phé
duyét, chuong trinh phat trién kinh t€, van hoa, xa hoi cua dia phuong dé xay dung
ké hoach hoat dong dai han, ngan han cua thu vién trinh Uy ban nhan dan cap
huyén va to chuirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

4. Thuc hién bdo cdo dinh ky 6 thang, hang nam va bdo céo dot xuét vé tinh
hinh hoat dong cta thu vién huyén va cac thu vién cap xa trén toan huyén voi co
quan chu quan va thu vién tinh theo phan cap.

5. Pbi voi thu vién co tu cach phap nhan c6 nhiém vu quan ly td chirc, nhan sy,
tai chinh, tai san cua thu vién va dugc ky két hop dong lao dong, quan ly lao dong
hop dong theo quy dinh cia phép luat va phan cap cua co quan c¢6 tham quyén.

6. Thuc hi¢n cac nhi¢m vu khac phu hop voi chiic nang, nhiém vu cua thu vién
theo sy phan cong ctia co quan chu quan.

Piéu 10. Trach nhiém trong thwc hién hoat dong chuyén mén cia thw vién
cap huyén

1. Xay dung va phat trién von tai liéu cta thu vién:

a) Xay dung va trinh co quan chu quan ké hoach bé sung von tai liéu tir nguon
ngan sach phu hop véi trinh d§ va nhu cau cua nhan dan, véi diac diém va yéu cau
phat trién kinh t€, van hoa, xa hoi cua dia phuong; t6 chirc khao sat nhu cau cua
nguoi st dung trén dia ban dé xay dung dién bd sung cho phu hop;

b) B6 sung von tai liéu thong qua viéc dat mua, trao doi, nhan biéu ting tir cac
nha xuat ban, co quan phat hanh, cac td6 chiurc, c4 nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cua phap luat; ti€p nhan tai li€u luan chuyén cua thu vién tinh va céac thu
vién khac trén dia ban;

¢) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac thu vién, phdi hop véi cac
don vi c6 nang luc t6 chic chuyén dang tai li¢u dac thu ctua dia phuong theo quy
dinh phap luat;

d) Suu tam, bo sung, tham gia va phdi hop thu vién céc cp trong viéc xay
dung va phat tri€n von tai liéu dia chi ctia dia phuong;
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2. Xir 1y thong tin va td chirc bd may tra ciru:

a) Thuc hién xtr Iy tai lidu theo dang quy tic, quy chudn, yéu cu vé tiéu chuan
nghi¢p vu thu vién. Khuyén khich s dung két qua xur 1y tai li¢u ctua thu vién cap
tinh, Thu vién Qudc gia Viét Nam va cac thu vién dau nganh dé dam bao tinh
chinh xéc, thong nhat, tiét ki€ém thoi gian, cong stre va kinh phi;

b) T chirc bd may tra ctru phi hop quy mé va hinh thirc phuc vu cia thu vién,
khuyén khich xay dung muc luc chir cai, muc luc phan loai. Khuyén khich tng
dung cong nghé thong tin trong xay dung cac co s¢ dir liéu, muc luc dién tu.

3. Tb chirc kho dam bao tdi thiéu cac bd phan: kho béo/tap chi, kho tai li¢u
thiéu nhi, kho tai liéu nguodi 16n. Khuyén khich thanh 14p kho luan chuyén.

4. Xay dung ké hoach hang nam dé bao vé moi trudng, hé thong kho tang, xay
dung cac phuong &4n bdo quan tai li¢u, phong chay chira chay trong thu vién, thuc
hién kiém ké, thanh loc tai li¢u phu hop véi quy mo, s6 lugng, tinh chat tai liu cua
thu vién theo quy dinh phép luat.

5. Cung cap cac san pham va dich vu thu vién:

a) Bién soan va xut ban cac 4n pham thong tin thu muyc;

b) Trién khai cac dich vu: doc tai chd; muon vé nha; sir dung may tinh va truy
nhap internet; luan chuyén sach, bao, tai li¢u khac.

6. Xay dung va phat trién mang ludi thu vién cap x3, ti sach co so, thu vién tu
nhan cé phuc vu cong dong trén dia ban. To chiric tot cong tac ludn chuyén sach
bao trén dia ban.

7. Trién khai cac hinh thtc tiép thi va truyen thong van dong bao gdm: trién
lam, trung bay sach, bao, tu liéu, tuyén truyén gidi thiéu sach, té chic ngay hoi
doc séach, thiéu nhi ké chuyén theo séch.

8. Thuc hién ché do béo céo théng ké theo quy dinh, ting cudong ung dung
cong ngh¢ thong tin trong cong tac bao cio thong ké.

Piéu 11. Quan hé cong tac ciia thw vién cip huyén

1. Chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va hoat dong thu vién cua
Uy ban nhan dan cap huyén hodc Phong Van hoa va Thong tin hodc Trung tdm
Vian hoa - Thong tin hodc Trung tdm Van hoa - Thé thao cap huyén theo phan cap.

2. Chju su kiém tra, huéng dan caa Phong Vian hoa va Thong tin va hudng dan
nghiép vu cua thu vién cap tinh theo sy phan cong cua S& Van hoa, Thé thao va
Du lich hoac S& Van hoéa va Thé thao.

3. Hudéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cho cac thu vién, phong doc sach &
co sO theo ké hoach da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

4. Phoi hop cong tac, trao doi tai liéu véi cac thu vién cla cac co quan, td
chtrc, cd nhan khac trén dia ban huyén.
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Muc 3
THU VIEN CAP TINH

Picu 12. Nhiém vu va quyén han ciia thw vién cap tinh

1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua Phéap 1énh thu vién va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.

2. T6 chirc cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua thu vién thude tham
quyén theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 cta B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

3. Tham muu gidp Giam d(‘)ca S& Vin hoa, Thé thao va Du lich hodc S6 Vin
hoa va Theé thao xay dyng, trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét quy hoach mang
ludi thu vién, k€ hoach dai han vé linh vuc thu vién cua dia phuong.

4. Xay dung ké hoach hoat dong, ké hoach phat trién trung han, ngén han,
hang nam cua thu vién trinh Giam déc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich hodc So
Van hoa va Thé thao phé duyét va té chirc thuc hi¢n sau khi dugc phé duyét.

5. Khuyén khich m& ctra phuc vu ngudi stir dung tai thu vién vao cac ngay thir 7
va Chu nhat.

6. Ung dung cong nghé thong tin va truyén thong, tu dong hoéa vao hoat dong thu
vién; tham gia xay dung va phat trién nguon luc thong tin s6, diy manh xay dung
thu vién dién tir va trang thong tin di¢n tir cia thu vién.

7. Tham gia xay dung thu vién cap huyén, cap x4, thu vién, ti sach co s, to
chtrc viéc luan chuyén tai liéu theo quy dinh; t6 chtrc thu vién luu dong phuc vu
nhan dan trén dia ban.

8. Hu6ng dan, tu van to chirc thu vién; té chirc cac 16p boi dudng chuyén mon,
nghi¢p vu cho ngudi lam cong tac thu vién tai dia phuong. Chu tri, phoi hop hoat
dong vé chuyén mon nghi¢p vu véi cac thu vién, co quan, ban nganh khac.

9. Hop tac quéc té v& moi mat trong linh vuc thu vién: tham gia cac hoat dong
cua cac to chuc qudc té vé thu vién; xay dung va tiép nhan cac du an tai trg tai licu,
trang thi€t bi thu vién va du an dao tao, boi dudng ngudi lam cong tac thu vién do
cac thu vién, t6 chirc nudc ngoai tai trg hoac to chiic theo quy dinh ctia phap lut.

10. Thuc hién bao cado dinh ky thang, quy, 6 thang, nam va bao cdo dot Xuat vé
tinh hinh hoat dong cua thu vién véi S& Van hoa, Thé thao va Du lich hodac Sé Van
hoa va Thé thao va BO Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu Thu vién).

11. Quan ly t6 chitc bd may, bién ché, ho so tai liéu; thuc hién chinh sach, ché
do doi voi vién chuce va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua
phép luat va phan cap quan 1y ctia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich hoac S& Vian
héa va The thao.

12. Thyuc hién cac nhiém vu khac do Gidm ddc S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich hodc S& Van héa va Thé thao giao.
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Piéu 13. Trach nhiém trong hoat dong chuyén mén ciia thw vién cip tinh

1. Xay dung va phat trién von tai liéu cta thu vién:

a) Xay du’ng va trinh co quan chu quan ké hoach bo sung von tai liéu hang
nam tu nguoén ngan sach, phu horp v6i trinh d6 va nhu cdu cta nhan dan, voi dic
diém va yéu cau phat trién kinh té, van hoa, xa hoi cua dia phuong;

b) B6 sung von tai liéu truyén thdng, tai liéu dién tir, quyén truy cip cic co s
dwr liéu thong qua hinh thirc mua, trao doi, ti€p nhan tai liu luu chiéu, nhan biéu
tang tir cac nha xuat ban, co quan phat hanh, cac t6 chtic, ca nhan trong va ngoai
nudc theo quy dinh cua phéap ludt; chuyén dang tai li¢u theo quy dinh cua phéap
luat; tham gia cac lién hop thu vién trong nudc va quoc té, mé rong su lién thong
gitta thu vién véi cac thu’ vién trong nudc va nudc ngoal bang hinh thirc cho muon,
trao d6i tai lidu va két ndi mang dé tang cuong nguodn von tai liéu giit vai tro 1a dau
mbi trong hoat dong lién két, chia sé nguon lyc thong tin dbi v4i cac loai hinh thu
vién khac trén dia ban;

c) Kiém tra thu muc, tra trung, xay dung danh muyc tai li¢u bo sung;

d) Uu tién xay dung von tai liéu danh cho thiéu nhi, ngudi khuyét tat; von tai
liéu bang tiéng dan tdc phu hgp vdi dac diém dan cu trén dia ban doi voi thu vién &
vung c6 dong bao dan toc thi€u so6. P61 vt cac tinh c6 duong bién gidi quoc gia,
xay dung von tai li¢u dé trao doi, ludn chuyén, phuc vu nguoi str dung tai cac dia
phuong giap ranh theo quy dinh ctia phap luat;

d) T6 chirc khao sat nhu cau cia nguoi sir dung trén dia ban dé xay dung ké
hoach bd sung cho phu hop; khao sat yeu cau vé von tai li€u cua céac thu vién trén
dia ban dé xay dung ké hoach b sung von tai liéu luan chuyen,

e) Pam bao ndi dung tai lidu trong thu vién dap Gng nhu ciu cia ngudi
su dung trong thu vién. Viéc bo sung, t6 churc khai thac céc tai liéu co6 ndi dung
quy dinh tai Bi€u 5 Phéap lénh thu vién phai tuan thu quy dinh tai Biéu 12 Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP;

2. Xir 1y thong tin va td chirc bd may tra ciru:

a) Thuc hién xtr Iy tai lidu theo dang quy tic, quy chun, yéu cu vé tiéu chuan
nghié¢p vu thu vién, st dung céc ti€u chuan nghi¢p vu trong xr 1y tai li¢u dam bao
tinh thong nhat trong 1ién két chia sé gitra cac thu vién; wu tién sir dung cac két qua
xur 1y nd1 dung tai li€u cua céac thu vién 16n nhu Thu vién Qudc gia Viét Nam va
cac thu vién dau nganh khac;

b) Thuc hién xay dung hé théng co s6 dit liéu; té chirc theo dinh ky viéc hiéu
chinh co sé dir li€u biéu ghi thu muc sach va cac dang tai liéu khac nham bao dam
tinh chinh xac va hiéu qua;

¢) Tao 1ap cac san pham théng tin: thu muc, téng quan, bai trich va mét sb
dang thirc cung cap thong tin khac;
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d) T6 chirc bd may tra ctru gom: hé théng tra ciru truyén thong gém: muc luc
chir cai, muc luc phan loai; hé thong tra ctru hién dai gom céc co s¢ dir liéu thu muc
co s& dir li€u toan van, co sé dir li¢u chuyén dé va cac loai co s¢ dit liéu khéac; t6
chure kho tai liéu tham khao.

3. T6 chue kho tai liéu dam bao céac loai hinh chu yéu sau: kho bao, tap chi; kho
nguoi 1on; kho thi€u nhi; kho tai liéu luan chuyén; kho tai li¢u cho nguodi khuyét tat.

4. Trién khai céc hoat dong bao quan tai ligu:

a) Xay dung ké hoach hang nim dé bao vé moéi truong hé théng kho tang, xay
dung cac phuong an bao quan tai li¢u, phong chay chira chdy trong thu vién theo
quy dinh phap luat;

b) Trién khai cac hoat dong bao quan tai liéu truyén théng va bao dam an toan doi
voi tai lidu dién i, chi trong céng tac phuc ché cdc tai li¢u; uvu tién chuyén dang tai
li¢u sang dinh dang pht hop (s6 hoa, vi phim) d6i véi cac tai lidu quy hiém, dé hu
héng, xay dumg von tai lidu dién tir nham ting cudng lién két chia s, hd trg cho
thu vién cac cap trén dia ban;

¢) Thyc hién kiém ké, thanh loc tai liéu phu hop véi quy mo, s6 luong, tinh
chat tai li€u cua thu vién theo quy dinh ctia phap luat;

d) Ho tro nghiép vy, xir Iy bao quan tai lidu cho thu vién cp huyén, cip xi va
cac don vi khac c6 nhu cau.

5. Cung cap san pham va dich vy thu vién:

a) Bién soan va xuét ban cic 4n pham thong tin thu vién: thu muc théng bao
sdch mdi, thu muc chuyén d€, thu muc cac bai trich bdo, tap chi, cdc san pham
thong tin thu vién khac nhu: thu muc tai liéu toan van, tap san, cac san pham phuc
vu nguoi khiém thi va cac san pham khac phu hop véi chirc ndng cia thu vién;

b) Dich vu cung cép thong tin, tai liu: doc tai chd, muon vé nha, muon lién
thu vién, phuc vu luu dong, phuc vu nguoi khuyét tat, tra ctru, tim ki€ém, cung cap
thong tin theo yéu cau, pho bién thong tin c6 chon loc, sao chup tai li€u va cac loai
hinh phu hop véi chiic nang cua thu vién;

¢) Cac dich vu hd tro viéc hoc tip ngoai nha trudng: hudng dan sir dung thu
vién; to chirc khong gian tu hoc, tu nghién ctru; t6 chire cac chuong trinh gido duc
theo nhu cau ctua cong dong, nguoi st dung thu vién; hoi thao, toa dam, noi
chuyén chuyén de;

d) Dich vu hd trg giai tri: ca phé sach va cac dich vu khéc;

d) Dich vu truy nhap may tinh internet cong cong;

¢) Dich vu tu van, hd trg vé chuyén mon, nghi¢p vu cho cac thu vién khac trén
dia ban.
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6. To chirc cong tac dia chi:

a) Xay dung ké hoach phat trién vén tai liéu dia chi cia thu vién. Nghién ctru,
phat hién, t6 chirc suu tam, thu thap va phat huy vbn tai lidu dia chi, chu trong céac
tai liéu quy hiém, tai liéu Han Nom, chir Thai co va tai liéu cia cac dan toc thiéu
s6 trén dia ban;

b) Xt 1y tai liéu, s6 hoa tai lidu, quan 1y va bao quan tai liéu dia chi theo quy
trinh chuyén mon, nghi€p vu thu vién. Thuc hién cac hoat dong nghién ctru khoa
hoc va tng dung cong nghé thong tin vao cong tac dia chi cua thu vién. Bién soan
va xuat ban thu muc chuyén dé tai li¢u dia chi;

c) T chic phuc vu va cac hoat dong tu van, huéng dan khai thac, tuyén truyén
vé tai liéu dia chi cho nguo1 sir dung;

7. Phét trién mang ludi thu vién va van héa doc:

a) Thuc hién viéc tu van, huéng dan, tham gia xay dung, ciing cd va phat trién
mang ludi thu vién cap huyén, cap xa, thu vién, ta sach, phong doc sach co sd va
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong theo chirc nang, nhiém vu va theo sy phan
cong cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich hoac S& Van hoa va Thé thao;

b) T6 chuc luan chuyén tai liéu va phuc vu luu dong;

c) To chtic tuyén truyén va hudng din thuc hién cac hoat dong gido duc, hoc

tap sudt doi trong va ngoai thu vién. Té chirc cac hoat dong phong trao nhim ting
cudng, khuyén khich va tao théi quen doc sach cho ngudi dan trén dia ban.

8. T6 churc cac hoat dong truyén thong, van dong:

a) Xay dung va thuong xuyén to chirc cac hoat dong truyén thong van dong
cua thu vién phu hop theo quy dinh phap luat, gan lién véi cac sy kién cua dat
nudc, cac chuong trinh, hoat dong cua trung wong va dia phuong va cac sy ki¢n
khac tai thu vién;

b) T chiic trung bay, trién 1am theo chuyén dé nhan céc sy kién trong dai, cac
ngay 1& 16n cua dat nude, cua dia phuong, cua cdc nganh, doan thé va cac t6 chirc
chinh tri, xa hoéi; gidi thi€u sdch mai tai thu vién, ngoai thu vién; t6 chuc ngay hoi
sach va van hoa doc; cic cudc thi danh cho moi dbi tuong ban doc, dac biét cho
dbi twong thanh, thiéu nién va nhi dong; cic cudc thi tuyén truyén gidi thiéu sach
va to chirc cc sy kién van hoa khéc tai thu vién nhim thu hat nguoi su dung thu
vién, tur do khuyén khich doc, xay dung théi quen doc va van hoa doc;

c) Tiép thi, tuyén truyén, quang ba vé thu vién, san phém va dich vu thu vién
trén trang thong tin dién tir va cac phuong tién truyén thong dai chung khac; to
chice cac hinh thirc sinh hoat nhu: Hoi nghi ban doc dinh ky, phat trién ban doc
tiém nang; thanh 1ap cac nhém, cau lac bd nhitng ngudi ban cua thu vién; thu thap
va lay y kién phan hoi ciia ban doc. Hb trg cac thu vién cap huyén va thu vién cap
x4 trén dia ban x4y dung cac phuong an truyén thong van dong pht hop nham thu
hut nguoi s dung dén thu vién;



CONG BAO/S6 13 + 14/Ngay 07-01-2017 43

d) Thuc hién x3 hoi hoa, van dong, thu hat cac t6 chirc, ca nhan tham gia hoat
dong thu vién.

9. Thuc hién ché do bao cao va théng ké thu vién:

a) Thuc hién ché d6 bao cao théng ké theo quy dinh, ting cudng ung dung
cong ngh¢ thong tin trong cong tac bao cao thong ké;

b) T6 chirc thu thap va cung cp céc s liéu vé mang ludi thu vién tai dia phuong
cho S& Van hoa, Thé thao va Du lich hoac S& Van hoa va Thé thao va BO Van hoa,
Thé thao va Du lich ddam bdo tinh chinh xac, ding tho1 han theo quy dinh cua
phap luét;

c) Huong dan thu vién cép huyén, cép x4 thyc hién ché do théng ké thu vién.

Piéu 14. Quan hé cong tac ciia thw vién cap tinh

1.Chiu sy quan 1y nha nuée vé chuyén nganh caa B Vin hoa, Thé thao va Du
lich. Tham gia cac 16p tap huan, huéng dan vé nghié€p vu, thuc hién viéc trién khai
hoat dong hang nam va bédo céo, thong ké theo sy chi dao, hudéng dan ctia By Van
hoa, Thé thao va Du lich.

3. Chiu sy chi dao, quan 1y vé td chire, bién ché va hoat dong cua Uy ban nhan
dan cép tinh. Chiu su chi dao, quan ly, huéng din va kiém tra ctia S& Van hoa, Thé
thao va Du lich hodc S¢ Vin hoa va Thé thao theo phan cép.

4. Hudéng dan chuyén mon, nghiép vu, hd trg va xay dung von tai liéu cho Thu
vién cép huyén, Thu vién cong cong cép xa, thu vién, ta sach, phong doc sach co
s& va thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong trén dia ban tinh.

5. Phéi hop véi cac co quan, ban, nganh cua dia phwong cha dong thuc hién
cac chuong trinh phdi hop cong tac cia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich véi
cac Bo, nganh khac lién quan va cac chuong trinh phdi hop cong tac khac cua
dia phuong. Phdi hop cong tac, trao ddi tai liéu voi cac thu vién co sd gido duc,
quan doi, cong an va cac co quan, ban, nganh, doan thé, don vi, cac to chire
chinh tri - x4 hoi, cac td chtc x3 hoi nghé nghiép, cac t6 chtrc x3 hoi khéc trén
dia ban tinh.

) Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chirc thue hién

1. Vu Thu vién chiu trach nhiém td chtrc thue hién, theo doi, giam sat va kiém
tra viéc thuc hién Thong tu nay.

2. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich hodc S& Vin hoa va Thé thao c¢6 trach
nhiém chi dao viéc xay dung, thuc hi¢n quy ché hoat dong cua thu vién theo quy
dinh cia Thong tu nay & dia phuong.
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3. Giam ddc, nguoi phu trach thu vién céng cong cac cap can cu Thong tu nay
t6 chirc xdy dung, ban hanh hodc trinh co quan c¢é thim quyén ban hanh quy ché
hoat dong cua thu vién.

Picu 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 22 thang 01 nam 2017.

2. Ké tir ngdy Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh, cac Quyét dinh s6 16/2005/
Qb-BVHTT ngay 04 thang 5 nam 2005 cua B truong Bo Van hoa - Thong tin
ban hanh Quy ché mau vé t6 chu’c va hoat dong cua thu vién tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong; Quyét dinh sd 49/2006/QD-BVHTT ngay 05 thang 5 nam 2006
cua BO truong Bo Van hoa - Thong tin ban hanh Quy ché miu vé t6 chirc va hoat
dong cua thu vién huyén, quan, thi xa, thanh pho truc thuoc tinh; Quyet dinh
s0 77/2008/QD-BVHTTDL ngay 28 thang 8 nam 2008 cua B trudéng Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché mau vé t6 chic va hoat dong cua thu vién
xa, phuong, thi tran hét hi¢u luc.

5. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuong mic, cac co quan,
to chutrc, ca nhan phan anh kip thoi vé Bo Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu
Thu vién) d€ xem xét, bo sung, stra doi./.

BQ TRUONG

Nguyén Ngoc Thién



